Manual do CLIMEX, por FRP Solucdao Empresarial

—— Manuais

Prestacao de contas,
do extrato ao fechamento

O extrato entra, os comprovantes encontram o par, a caixa de obra é
contada e a prestacao fecha com o relatério.

@ Abraa prestacao de quem gastou

Em Financeiro, Prestacao de contas, toque em Nova prestacdo. Escolha o tipo
(adiantamento, cartdo corporativo ou caixa de obra), a pessoa e o periodo. A
prestacdo abre vazia, esperando o extrato e os comprovantes.

[ Financeirm > Prestacio de contas 0 Pesquisar no sisterma CLri K T .Qn o Administradar
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Prestacdo n® 1 — Carlos Pereira #ca
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drd o custa de nenhuma obra.

@ Anexar comprovanies = Escanear | ! B Importar extrato - Mais agfies &y Fechar
SALOG ANT ERIOR ENTRADAS salos SALDD FINAL
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00
nada pendent
& Semanaasemana
SEMANA ADUNTAD G GASTD CONCILIADD A CONFERIR SITUAGRD
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Macla page do balsa, Um gasta da empress gue o portador pagou com o priprs dinkii entrs squi — pels nots sem par acims, ou latgada & mis,

By Langar gasto em dinheire

Passo 1. Dados ficticios.


https://climex.frpsolucaoempresarial.com.br/manuais/

@ Importe o extrato

Toque em Importar extrato e escolha o arquivo do banco ou do cartao: CSV,
OFX, PDF ou o print do aplicativo. Cada linha vira um langamento com data,

hora, descricao e valor, e o saldo é conferido linha a linha.

ik | w oo @ o Acministradar

Q Pesnuisar no sisteria

% Financeiro > Prestacdo de contas

% PrestacGes
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Cartdo conporati

0110,

rd no custa de nenhums obra.

= Escanear ! B Importar extrato - Mais agfies

5novos [angamentos importados.

SALDG ANT FRIGR FNTRADAS SADAS SALDO FINAL
RS 0,00 RS 1.000,00 RS 266,35 RS 733,65
B Semanaasemana
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Passo 2. Dados ficticios.



@ Anexe os comprovantes

Toque em Anexar comprovantes e escolha as fotos ou PDFs dos cupons,
todos de uma vez. O CLIMEX |é valor e data de cada um e procura no extrato a

linha correspondente.
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Prestacdo n® 1 — Carlos Pereira encontoréncia

Cartdo conporati 0110, 102006

rd no custa de nenhums obra.

% Escanear | ! [ Impodtarextrato - Mais agies

Seonciliados automaticamente.
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Passo 3. Dados ficticios.



@ Confiraos pares

Os langamentos com comprovante aparecem como Conciliado, com o arquivo

logo abaixo da descri¢do. Toque no arquivo para ver a foto recortada e conferir

a leitura.
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Slancamentos - saidas RS 206,35 - entradas RS LG
DATA HORA DESCRIGAD CLASSIFICAS RO COMBROV, ENTRADA, LY SALDS
DN/10/2026 0730 CARGADE SAILDD Despensado v: RS 1.000,00 RS 1.000,00 a
- 1 ¥
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ONI0%6. 1237 valeVerde | wimentacso - Contiiade v| RGEZ00  RTSLES
@ fata-4jpe
3 ESTACIOMAMENTO CENTRO Belo i
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Alimentagio 4% R§ 110,90 2
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Passo 4. Dados ficticios.

@ Resolva o que sobrou

Um gasto sem cupom ndo some: escolha a situacdo da linha (por exemplo, Sem

comprovante) para que ele fique registrado como tal no fechamento.

£ .llo oncministradm -
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| Nome, valo  data [14/t6] ou arquiva do comprovante. .
Sitwagao Classificacao Entradas e saidas. Comprovante Semana
Todas v| Todas w|| Asduas v[| Comousem w Todas v

Slancamentos - saidas RS 266,35 - entradas RS LODN0C

DATH, HBAA DESCRIGAD CLASSIFICACAD ENTRADA Shiba SALDO

DN/10/2026 07:30 CARGADE SAILDD vl RS 1,000,00 RS 1,000,00 a8
PADARIA BOM PAD Belo b
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RESTAURANTE SABOR e

03/10/2006 CASEIRD Vale Verde Asmertacda ~| Cencitado ~| R 62,00 R$ 751,65 a
@ Totadjog
ESTACIOMAMENTO CENTRO | Semm compeovante "l

41002006 015 z | - | = = RS 18,00 RS 733,65 i}
Belo Horizonte - |
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~

Passo 5. Dados ficticios.



@ Confiraasemana

O recebimento é semanal. Com todas as linhas resolvidas, toque em Conferir a

semana. Quando todas as semanas do periodo estdo conferidas, a prestacao

fica Pronta para fechar.

[% Financeirn > Prostagiio de contas O Pesquisar no sistema

@ Anexar comprovantes

= Escanear

B Importar extrato

3concilizdos automaticamente.
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-+ Mais aghies | {3 Abrir o més seguinte

SHLOG ANTERIOR FNTRADAS SADAS
RS 0,00 RS 1.000,00 RS 266,35
B Semanaasemana
SEMANA ADIANTARO GASTO CONCILIADD
25052026 & 04/10/2026 RS 1.000,00 RS 166,35 RS 28,35
f3 Outubro de 2026
...... sex
1 i
2850 aar
it
~

Passo 6. Dados ficticios.

@ Feche aprestacao

SALDE FINAL

R$ 733,65

nada penderiie

A CONFER IR SITUACAD

5 Conferida Desfazer

G200

Toque em Fechar e confirme. A prestacdo fechada ndo aceita alteracdo (sé
Reabrir, por quem tem permissao) e o relatério do periodo sai em PDF.

[ Financeiro 3 Prestacio de contas O Pesquisar no s sterma ik | g O f__:-n o Administrador
£ ".ﬂm”:"" 5 = Maisacdes # Reabrir | @ Abrir o més seguinte
Prestacdo n® 1 — Carlos Pereira fechasn
Cartdo corporativo * 01710, O /10/2026 - fechada em 10
Sem oba — o gasto nfio & 5 de nerfums
3concilizdos automaticamente.
54100 ANTERIOR ENTRADAS saloas SALDO FINAL
RS 0,00 R$ 1.000,00 RS 266,35 R$ 733,65
nada penitente
£ Semanaasemana
SEMANA ADLANTAD D GASTO CONCILLADD A CONFLRIR SITUACAD
26,09/2026 a 04/10/2026 R$ 1.000,00 RS 266,35 RS 248,35 & Conterida
1 Outubroe de 2026
sep ter ua i sex ib !
1 = 3 A
45,50 aw B2,00 12,00
~

Passo 7. Dados ficticios.



